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POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL

DESCONT S.AS. ES.P en cumplimiento de los objetivos estratégicos, su mision, y
vision; Consciente de la vital importancia de los documentos y la memoria
institucional de la entidad, como evidencia de su gestiéon; se compromete a dar
cumplimiento a la normatividad vigente y estandares para el desarrollo de la
Gestion Documental de la entidad a través de procedimientos e instructivos de
planeacioén, produccidn, gestion, tramite, organizacién, transferencia, disposicion,
preservacion y valoracion de documentos, garantizando la integridad,
disponibilidad y confidencialidad de la informacién producida y recibida por la
empresa en sus diferentes medios y soportes.

Seran politicas, en materia de Gestién Documental el manejo de los archivos en
todos los niveles organizacionales en cualquier soporte, producidos o recibidos. La
totalidad de estos documentos son patrimonio de DESCONT S.AS. ES.P, no
pertenecen a la dependencia ni al funcionario que los emite, sino, son prueba y
producto de su gestién, en cumplimiento de la normatividad vigente.

Asi mismo, bajo los principios de igualdad y transparencia, en la Empresa de
Servicios Publicos DESCONT S.AS. E.S.P, estamos comprometidos con la Gestion
Documental mediante la correcta administracién fisica y electronica de los
documentos durante su creacidn, uso, mantenimiento, retencién, acceso y
preservacion como parte integral del Sistema de Gestion Documental formulando
y ejecutando practicas idoneas en la administracion de documentos, priorizando
la transparencia de nuestros actos y la atencién oportuna a los requerimientos de
la ciudadania.
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